	四川自贡港通建设开发有限公司
招聘岗位专业报名条件及岗位职责

	序号
	部门
	招聘岗位
	招聘
人数
	专业
要求
	专业报名条件
	岗位职责
	薪资待遇(薪酬级别)
	工作地点

	1
	办公室
	综合管理岗
	1
	不限
	能熟练掌握office等常用办公软件，有一定的文字功底；有较强的沟通和策划能力，具有办公室及新媒体运行管理相关工作经验者优先。
	负责文件收发、公司文化建设、网络管理、新媒体运行等相关工作。
	按公司现行薪酬制度执行
	自贡航空产业园综合服务中心（自贡市贡井区成佳镇）

	2
	财务管理中心
	会计岗
	2
	会计、审计及财务管理类相关专业
	会计、审计及财务管理类相关专业毕业；熟悉财经法律法规和全套财务操作流程，工作细致、责任心强，具有良好沟通能力，能熟练操作财务、税务软件和办公系统软件，拥有良好的职业道德和职业操守；有不断学习的意愿和能力；具有实际财务工作经验，取得初级及以上专业职称者优先。
	负责会计帐务处理，填制各类会计凭证和单据，办理公司税务，依法纳税，负责核算各类费用和运营成本，负责各类资产核算、人工成本核算，负责分摊成本，负责会计帐务调整和编制财务报表。
	按公司现行薪酬制度执行
	自贡航空产业园综合服务中心（自贡市贡井区成佳镇）

	3
	飞行保障服务中心
	航务部/
空中管制岗
	1
	民航院校交通运输专业
	民航院校交通运输专业相关专业毕业；大学英语四级；身体条件符合民航局规定的管制员体检合格标准；可根据工作需要从事倒班工作；持机场管制执照者优先。
	负责按规定提供管制指挥、飞行情报以及完成部门交办的其他工作。
	按公司现行薪酬制度执行
	自贡航空产业园综合服务中心（自贡市贡井区成佳镇）

	4
	
	航务部/
气象岗
	3
	大气科学类
	[bookmark: _GoBack]大气科学类专业毕业；大学英语四级；可根据工作需要从事倒班工作；持民航气象预报执照、观测执照者优先。
	对机场范围内的各天气要素进行连续观测、记录、编发报并向气象服务用户通报；全面地分析各种气象数据、综合运用气象专业知识对机场范围内的未来天气情况作出预报。
	按公司现行薪酬制度执行
	自贡航空产业园综合服务中心（自贡市贡井区成佳镇）

	5
	招采成本控制中心
	成本控制岗
	1
	工程造价、工程管理、土木工程
	工程造价、工程管理、土木工程专业毕业；熟练掌握相关领域工程造价管理和成本控制流程，了解相关规定及政策，熟悉工程造价相关软件，有安装工程造价工作经验优先。
	负责成本控制及招投标工作；负责材料、劳务的合同审核及发包价审核；负责审查各项目的预算、结算；做好资料的整理、归档、数据库建立、查询等工作；掌握行业材料.人工等价格及成本动态，对成本进行分析控制。
	按公司现行薪酬制度执行
	自贡航空产业园综合服务中心（自贡市贡井区成佳镇）

	合  计
	8
	



